Allmanna rad for kontorsflyttningar

Markning av mobler och |ador ska goras
med avtagbara marklappar som tillhandahalls
av oss.

Ladorna marks pa kortsidan (ej ovanpa),
undvik att skriva direkt pa ladan.

Mark upp ladorna med det nya rumsnumret.

Alla lador ska packas fulla, men inte mer an att
dom gar att stanga.

Stapla ladorna i hogar med 3 i
varje hog. Forsok att stapla ihop lador som ska
till samma rum.

Inga nycklar ska finnas kvar i kontorsmoblerna,
skrivbordslador skall om majligt vara Iasta.

Sladdar pa terminaler, datorer och dylikt skall tas bort fran vagguttag,
de sladdar som gar att ta bort helt packas i l[ador.

Efter flytten da ladorna ar tomma monteras dessa isar med alla flikarna
utvikta och vanda at samma hall.

OBS! Mdbler och kartonger som ej ar markta tas ej med.
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